SW 22.5.06
Selbsttest Metathemen  K&G

	
	
	Ja / Nein

	
	Google


	

	1
	Ich kann Google als Übersetzungshilfe Englisch - Deutsch  oder Deutsch - Französisch einsetzen
	

	2
	Ich kann Google für Definitionen einsetzen


	

	3
	Ich kann Google für Zeitungsrecherchen einsetzen


	

	4
	Ich finde mit Google hochauflösende Satellitenbildkarten


	

	
	Wikipedia


	

	5
	Ich kenne die Wikipedia-Themenportale


	

	6
	Ich kenne Wictionary


	

	7
	Ich weiss, was Wikisource macht und wie ich Wikisource findet.
	

	8
	Ich kenne die Zitatesammlung von Wikipedia


	

	9
	Ich kenne die Pressemitteilungen von Wikipedia


	

	10
	Ich bin im Bild über die Kritik an Wikipedia.


	

	
	
Top-Adressen


	

	11
	Ich habe einen Stock von Top-Adressen auswendig im Kopf, die ich für mein berufliches Leben brauche: Suchmaschinen, Lexika, Übersetzungshilfen, Gratis-Tageszeitungen, Internationale / nationale / kantonale Organisationen, statistisches Amt der EU, Bundesamt für Statistik, Wirtschaftszahlen Schweiz.  
	

	
	Powerpoint


	

	12
	Ich kann eine *.pot erstellen, speichern und benützen.

Inkl. Datum, Foliennummern, Zeileneinzüge
	

	13
	Textfolien: Ich kann Texte hinauf- und hinunterstufen, das Lineal einblenden und Texte exakt untereinander ausrichten.
	

	14
	Zeichnen: ich kann mit Führungslinien arbeiten, exakte Kreise zeichnen, Elemente in den Vordergrund/Hintergrund platzieren, Elemente gruppieren, Schematische Darstellungen erstellen. 
	

	15
	Ich kann in Powerpoint Excel-Tabellen, Word-Tabellen, Grafiken einfügen
	

	16
	Bildschirmpräsentation: Ich kann eine Endlosschau einrichten, die letzte Folie schwarzblenden, eine benutzerdefinierte Schau erstellen.
	

	17
	Folienübergänge: Ich kann Folienübergänge einrichten, auch automatisch, mit Sekundeneinstellungen.
	

	18
	Animationen: ich kann Elemente animieren, inkl. ihre exakte Steuerung.
	

	19
	Interaktive Schauen: Ich kann Hyperlinks auf beliebige Folien, beliebige Powerpoint-Schauen, beliebige andere Dateien, beliebige URL setzen. 
	

	20
	Ich kann eine Titelfolie mit Links auf beliebige Folien setzen und von jeder Folie jederzeit wieder auf die Titelfolie zurücklinken.
	

	
	Excel-Diagramme


	

	21
	Ich weiss, bei welcher Datenlage ich Säulendiagramme einsetzen darf und wann Liniendiagramme.
	

	22
	Ich weiss, wann ich ein XY-Diagramm (= Punktdiagramm) einsetzen darf.
	

	23
	Ich weiss, wann ich ein Kreisdiagramm bzw. ein 100% - Stapeldiagramm einsetzen darf.
	

	24
	Ich weiss, wann ein Verbunddiagramm sinnvoll ist, und ich kann ein solches erstellen (inkl. 2 unterschiedlichen Achsen).
	

	25
	Ich kenne 4 Manipulationsmöglichkeiten bei Daten

.
	

	26
	Ich kenne zwei Manipulationsmöglichkeiten bei der Interpretation von Daten.
	

	27
	Ich kenne 4 Manipulationsmöglichkeiten bei Diagrammen.


	

	
	Word


	

	28
	Ich kann bestimmte Abschnitte mehrspaltig schreiben und/oder im Querformat.
	

	29
	Ich kann Fussnoten / Endnoten schreiben und verwenden.


	

	30
	Ich kann Grafiken in Texten auf unterschiedliche Weisen plazieren 
	

	31
	Ich kann Schematische Darstellungen erstellen. 


	

	32
	Ich kann ein Inhaltsverzeichnis und ein Stichwortverzeichnis erstellen.
	


