SW 5.2.05  

Test PowerPoint A1.ppt und A2.Ppt


Punkte 
_______
Name: ___________________________________________
Note 
_______
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Vorbereitung 

Kopieren Sie aus dem Verzeichnis P:\Wottreng\PowerPointA nach H:

Benennen Sie den Ordner um, indem Sie an die Bezeichnung die Nummer Ihres Arbeitsplatzes hängen, z.B. PowerPointA_18 .

Abschluss

Sichern Sie sämtliche Dateien, die Sie erstellt haben, in Ihrem Ordner im Verzeichnis H:\...\...  und melden Sie der Lehrkraft den Abschluss des Sicherungsvorganges.
Datei A1.ppt

1.1
(3 Punkte) Laden Sie die Datei A1.ppt

Fügen Sie bei allen Folien ausser bei der Titelfolie Fusszeilen mit folgenden Inhalt hinzu (Schriftgrösse 44, Folienmaster benutzen):

-
Automatisches Datum mit Format 29-Nov-00

-
Foliennummer

-
Ihren Namen

1.2
(1 Punkt) Unterdrücken Sie die Anzeige der Fusszeile in der Folie mit dem Titel „Ouvertüre D-Dur“. 
1.3
3 Punkte Ändern Sie die Folie mit dem Titel „Ouvertüre D-Dur“ die Farben:

Hintergrund
( dunkelblau  
Schatten
( weiss  

(Schatten finden Sie in der Symbolleiste Zeichnen unten rechts)
Text und Titel
( dunkelrot

Wie das aussehen sollte, sehen Sie im Titelmaster

1.4
(1 Punkt) Wenn Sie Aufgabe 1.3  richtig ausgeführt haben, enthälft ihre Folie noch ein Element, das farblich nicht zu den anderen passt. Entfernen Sie dieses.

1.5
(2 Punkte) Fügen Sie am Schluss der Präsentation eine Folie mit dem Layout für zweispaltigen Text ein.


Schreiben Sie Irgendwelche Buchstaben in den Titel und in die beiden Text-Platzhalter

Sorgen Sie dafür, dass jeweils alle Texte zweiter Ordnung in der ganzen Schau Aufzählungszeichen in Form eines gelben (  haben. 


die Texte müssen exakt wie folgt ausgerichtet sein:

Texte 1. Ordnung: Aufzählungszeichen bei 0, Text bei 2 cm


Texte 2. Ordnung: Aufzählungszeichen bei 2, Text bei 4 cm

Datei A2.ppt

2.1
(4 Punkte) Laden Sie die Datei A2.ppt und nehmen Sie im Folienmaster folgende Änderungen vor: Entfernen Sie die Grafik mit dem Notizbuch, wählen Sie als Hintergrund die Struktur „Wassertropfen“  

2.2
(1 Punkt)  Blenden Sie die Folie mit dem Titel „Taktgeber“ aus

2.3
Finden Sie anschliessend heraus, wie Sie während der Präsentation die ausgeblendete Folie wieder einblenden können. (Es geht mit diesen eigenartigen Symbolen, die Sie während der Präsentation unten links sehen).


Schreiben Sie Ihre Erkenntnis direkt in die Folie mit dem Titel "Ausgeblendete Folien".

2.4
(1 Punkt) Verschieben Sie die Folie mit dem Titel „Zentraleinheit“ an den Schluss der Präsentation.

2.5
(2 Punkte) 

Erstellen Sie aus den Folien mit geraden Nummern eine Zielgruppenorientierte Präsentation mit dem Namen „gerade“.


Zur Erklärung: "Zielgruppenorientierte Präsentationen" sind jeweils eine Auswahl von Folien,  die Sie einem Publikum zeigen wollen (und andere nicht). Wir nehmen nun eben mal an, dass Sie nur die Folien mit einer geraden Nummer zeigen wollen.


Wenn Sie noch nie eine Zielgruppenorientierte Präsentation gemacht haben: Versuchen Sie es gleich jetzt. 


Der Befehl heisst: Bildschirmpräsentation - Zielgruppenorientierte Präsentation - …
2.6
(2 Punkte) Bestimmen Sie für den automatischen Übergang zwischen den Folien eine Reaktionszeit von 2 Sekunden . Den Effekt können Sie selber festlegen.


Bei der Folie mit dem Titel „Speicher“ soll die Übergangszeit 4 Sekunden betragen.

2.7
(1 Punkt) Die Präsentation soll mit einer schwarzen Folie beendet werden.

2.8
(4 Punkte) Die Folie mit dem Titel „Speicher“ soll mit folgender Reihenfolge und automatischem Fortgang ohne Verzögerung animiert werden: 

1
Grafik 
Hineinkriechen langsam von rechts

2
Titel
Wischen mittel von links
3
Text 
Einfliegen mittel von oben,
Die Buchstaben sollen einzeln herunterfliegen 
Die Absätze sollen nacheinander erscheinen (und nicht miteinander)
2.9
(2 Punkte) Gleichen Sie den Titel-Master dem Folien-Master an und erstellen Sie mit den Vorgaben eine Design-Vorlage im Entwurfsordner mit dem Namen Wasser.Pot

3.1
(1 Punkt) Erstellen Sie eine neue Schau nach dem Vorbild der vorhandenen Präsentation Finanzbericht (Datei - neu - auf meinem Computer - …) Bericht.Ppt
3.2
(3 Punkte) Fügen Sie in der 1. Folie links unten ein Quadrat von exakt 2 cm Kantenlänge ein (Abstand von unten: auch 2 cm, Abstand von links: auch 2 cm).


Definieren Sie darauf einen Hyperlink, der zur Folie 6 verweist, und beschriften Sie die Fläche in der Schriftgrösse 44 mit der Nummer „6“.

3.3
(3 Punkte) Fügen Sie im Folien-Master im Bereich der Fusszeile die vordefinierten interaktiven Schaltflächen Home, zurück und weiter ein. 

3.4
(4 Punkte) Ändern Sie das Diagramm von Folie Aktiva  so ab, dass sich folgende Darstellung ergibt:

USA 
67%
rotes Segment

Europa
20%
dunkelblaues Segment

Afrika, Indien...
9%
hellblaues Segment

Rest der Welt
4%
gelbes Segment
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