Teil 5: Mit Informationen umgehen
Seite 151

Kapitel 18: Literatur suchen
Seite 154

Kapitel 19: Mit Büchern umgehen
Seite 156

(
Wieso lesen Sie Kapitel 19 des Handbuchs Handlungskompetenz?
 S. 156

-
individuelle Antwort

(
Übung 5-Gang-Lesetechnik
 S. 158

-
individuelle Antwort

(
Übung Schnelllesen
 S. 159

-
individuelle Antwort

(
Übung Zeitunglesen 
S. 159

-
individuelle Antwort

(
Zeitschriftenartikel zusammenfassen
S. 163

-
individuelle Antwort

(
Testen Sie Ihre Zeitung mit Hilfe der 7W-Fragen
S. 163

-
individuelle Antwort

Kapitel 20: Im Internet Informationen suchen
Seite 164

(
Übungen
S. 165

1
Machen Sie sich mit mehreren Suchmaschinen vertraut, und üben Sie deren Suchbegriffe.

-
individuelle Antwort

2
Suchen Sie gezielt z.B. nach den neuesten Börsenkursen, nach Artikeln schweizerischer Tageszeitungen zum Thema Landwirtschaft usw.

-
individuelle Antwort
(
Übungen
S. 166

1
Speichern Sie die für Sie wichtigen Adressen auf Ihrem PC im Verzeichnis C:\Windows\Favoriten.

Gliedern Sie dieses Verzeichnis.

2
Lernen Sie, Internet-Texte und –Bilder in Ihr Textverarbeitungsprogramm zu kopieren und dort weiterzubearbeiten (fragen Sie allenfalls eine Kollegin oder den Informatiklehrer zum Hilfe).

(
Texte kopieren


In Ihrem Webbrowser den Text markieren – Bearbeiten – Kopieren

In Word Bearbeiten – Einfügen 

(
Bilder auf Ihrer Festplatte speichern 


In Ihrem Webbrowser ein Bild  markieren – 


Rechte Maustaste .- Bild speichern unter – 
C:\Eigene Dateien\Matterhorn.jpg


In Word Einfügen  -Grafik – Aus Datei – C:\Eigene Dateien\Matterhorn.jpg

Hierarchische Gliederung der Internet-Adressen in C:\Windows Favoriten
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Kapitel 21: Materialablage
Seite 167

Repetition Teil 5: Mit Informationen umgehen
Seite 170

(
Begriffe
Seite 170

Impressum

(
Bei Büchern detaillierte Angabe von Buchtitel, Herausgeber, Erscheinungsjahr, Verlag, Ort, ISBN-Nummer, Auflage usw.

(
Bei Zeitungen detaillierte Angabe von Herausgeber und Redaktoren 


siehe S. 156

Internet – Link-Seiten

Internet-Seiten mit vielen Verweisen auf andere, thematisch verwandte Websites. 
siehe S. 166

Internet-Suchmaschinen

Gross-Datenbanken mit Links zu einer Vielzahl von Websites. 

Diese kann man durch gekonntes Eingeben von Suchbegriffen oft in nützlicher Zeit aufspüren. 
siehe S. 164

Klappentext

Auf dem vorderen und hinteren Teil des Schutzumschlages findet sich oft eine Zusammenfassung des betreffenden Buches sowie Informationen zum Autor.

 
siehe S. 156

Lead

Bei Zeitungen die meist fett gedruckte Zusammenfassung am Anfang eines Artikels. 
siehe S. 159

(
Wissensfragen
Seite 170

1
Ich weiss, dass ich Informationen nicht nur aus Büchern gewinnen kann, sondern auch aus ... und ... und ...

1
von Menschen (Expertinnen, Betroffene)

2
Medien (Internet, Presse, Radio, Fernsehen)

3
Infozentren (Archive, Bibliotheken, Mediotheken, Museen)

4
Firmen, Organisationen, Behörden

5
Veranstaltungen, Besichtigungen 
siehe S. 143

2
Ich kenne mehrere Bücher, welche nichts anderes beinhalten als Adressen von Institutionen und Bibliotheken, die sich mit einem von mir gesuchten Sachgebiet beschäftigen.


Zentralbibliothek Zürich (Hrsg.): 


Information Schweiz – Suisse 1998, Bibliotheken, Archive, Dokumentationsstellen, Datenbankanbieter


Sauerländer, Aarau 1998 
siehe S. 154

3
Ich weiss, wie ich in einer Bibliothek zu den gewünschten Informationen komme.

1
Im Autorenkatalog nachschlagen 


(Texte von Verfassern, die man bereits kennt)

2
Im Systematischen Katalog = Sachkatalog nachschlagen


(gliedert inhaltlich vom Allgemeinen zum Speziellen)

3
Im Schlagwortkatalog = Stichwortkatalog nachschlagen


(bringt alphabetisch sortiert Schlagworte aus verschiedenen Sachgebieten)
siehe S. 155

4
Ich weiss, was ich in einem Buch auf der Titelseite, auf dem Innentitel, auf der Rückseite, auf dem vorderen und hinteren Klappentext und im Vorwort zu erwarten habe. 


Ich weiss, dass auch das Inhaltsverzeichnis Wesentliches darüber aussagt, ob ich meine Informationen im betreffenden Buch finde oder nicht.

1
Titelseite, Innentitel und Impressum:


Titel, Untertitel, Autor, Verlag, Erscheinungsjahr

2
Vorderer und hinterer Klappentext, Rückseite:


Oft eine Zusammenfassung des Buches

3
Vorwort und Einleitung


stellen das Buch in einen Kontext und geben Auskunft über Zielsetzung und Sinn des Buches.

4
Literaturverzeichnis, Anmerkungen:


Die hauptsächlich verwendeten Quellen
siehe S. 156

5
Ich kenne die sieben W-Fragen, die jeder gute Zeitungsartikel beantwortet.

1
Wer?

2
Was?

3
Wann?

4
Wo?

5
Warum?

6
Wie?

7
Wie geht es weiter?
siehe S. 159

6
Ich kenne mehrere Internet-Suchmaschinen und kann sie bedienen.

(
alltheweb.com  altavista.de  yahoo.de  search.ch  google.com

(
+Hund  +“zu verkaufen“   -gratis


+“Alles über“ +Hund* 
siehe S. 164

7
Ich kenne den Unterschied zwischen Literatur-Karteikarten und Inhalts-Karteikarten.

(
Auf Literaturkarteikarten schreibe ich die komplette Bibliographie 


(Autor, Titel, Untertitel, Band, Auflage, Verlag, Ort, Jahr, Bilbiothek in der ich das Buch gefunden habe, Signatur des buches)

(
Auf Inhaltskarteikarten schreibe ich Stichworte zu besonders wichtigen Aussagen, z.T. komplette Zitate, z.T. Fotokopien ganzer Seiten.


Und wichtig: die Seitennummer der Fundstelle.
siehe S. 168
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